國立台東大學體育學系教學器材借用管理辦法

95.06.21九十四學年度下學期第四次系務會議通過

一、為有效流通本系教學器材，發揮媒體教學運用功能，特訂定本辦法。

二、本辦法所稱之教學器材，包括體育學系所有之筆記型電腦、單槍投影機、數位相機、數位(DV)攝影機、手提CD音響、手提無線擴音器……等，並由本系行政助理集中管理。

三、教學器材以支援公務為原則，並不得歸個人使用，且非經許可不得攜出校外。

四、借用優先次序為：

1.本系專業課程所需。

2.本系相關活動所需。

3.支援本校其他相關活動，但需經系主任同意。

五、借用時間及程序依下列規定辦理：

1.除當日上課所需之外，若有其他用途，借用人須於三天前至系辦公室處提出借用時間及器材明細，確定可使用之期限與項目。

2.借用或歸還之辦理時間：

(1)星期一至星期五：08:00~12:00；13:00~17:00。

(2)例假日：於前一日下班前向行政助理登記借用，並於次個上班日08:30前歸還。

3.借用時需填寫「借用登記簿」，抵押學生證或其他證件，並點收所借器材，於歸還後退還證件。

4.借用時間以申請時間為準，並按時一次還清，由行政助理或工讀生點收並註銷。

5.借期屆滿得申請續借一次，如已有人預約時，則不得續借。

6.已借用之器材於必要時，得隨時通知借用人歸還。

六、借用人於借用前及歸還時，應當面檢查及點清數量。如發現器材故障，應當場告知，重新交予可使用之器材。

七、器材使用須知：

1.使用前需詳細瞭解器材之功能與使用方法，不得擅自改造或拆裝。

2.維修期間，器材一律不外借。

八、器材使用後損壞責任歸屬：

經檢查係屬自然損壞者，由本系負責送修；若因人為因素造成損壞者（如碰撞、摔落或使用不當而故障者），由借用人負責修復。但經檢驗後，確已無法修復者，借用人應購買原物償還。

九、凡逾時歸還者，每件器材逾期一天處以勞動服務一小時，勞動服務時數依此類推。

十、借用逾期經通知仍未歸還者，除限期歸還外，視情節輕重停止借用一至三個月。 

十一、社團活動或校內活動使用之視聽器材，請向課外活動組洽借。

十二、本辦法未盡之事宜，由體育學系辦公室說明之。

十三、本辦法經系務會議通過，系主任核定後實施，修訂時亦同。
國立台東大學體育學系圖書借閱管理辦法
95.06.21九十四學年度下學期第四次系務會議通過

一、為有效增學生進教學知識、技能，並提高作業效率與品質，特訂定本辦法？

二、本辦法所稱之圖書，包括體育學系所有之國小教科書、期刊雜誌、碩士論文……等，並由本系行政助理集中管理。

三、借用人以本系學生為優先，並不外借予他系學生。

四、圖書借用之數量及期限，以每人每次五冊，借期一天為原則。

五、借閱時間及程序依下列規定辦理：

1.借閱或歸還之辦理時間：

(1)星期一至星期五：08:00~12:00；13:00~17:00。

(2)例假日：於前一日下班前向行政助理登記借閱，並於次個上班日08:30前歸還。

2.借閱時需填寫「圖書借閱登記簿」，抵押學生證或其他證件，並點收所借圖書，於歸還後退還證件。

3.借閱之圖書應按時一次還清，由本系行政助理或工讀生點收並註銷。

4.借期屆滿得申請續借一次，如已有人預約時，則不得續借。

5.已借用之圖書於必要時，得隨時通知借閱人歸還。

六、凡逾時歸還者，每次借閱圖書逾期一天處以勞動服務一小時，勞動服務時數依此類推。

七、借閱圖書時應當面檢查及點清數量，若有撕毀、圈點、評註、缺頁、污損等情事，應當場告知。

八、圖書借閱後損壞責任歸屬：

圖書借出後應善盡保管責任，不得毀損、加註、污損……等，嗣後還書如有遺失或發生上述情事，應購置原書賠償。無法購得原書者，需賠償該書訂價兩倍之賠償金。

九、借閱逾期經通知仍未歸還者，除限期歸還外，視情節輕重停止借閱一個月。 

十、本辦法未盡之事宜，由體育學系辦公室說明之。

十一、本辦法經系務會議通過，系主任核定後實施，修訂時亦同。

國立台東大學體育學系表演服裝道具借用管理辦法

95.06.21九十四學年度下學期第四次系務會議通過

一、為使本系學生配合課程學習及相關活動之機會，提供各類表演服裝及道具，供學生在課程學習及表演時之所需，並提高作業效率及品質，特訂定本辦法。

二、本辦法所稱之表演服裝及道具，包括體育學系所有之國術服、有氧舞蹈服、功夫裝、水褲、原住民服裝、旗子……等，並由本系行政助理集中管理。

三、借用優先次序：

1.本系課程教學所需。

2.本系相關活動所需。

3.支援本校其他相關活動，但需經系主任同意。

四、借用時間及程序依下列規定辦理：

1.除當日上課所需之外，若有其他用途，借用人須於三天前至系辦公室處提出借用時間及服裝道具明細，確定可使用之期限與項目。

2.借用或歸還之辦理時間：

(1)星期一至星期五：08:00~12:00；13:00~17:00。

(2)例假日：於前一日下班前向行政助理登記借用，並於次個上班日08:30前歸還。

3.借用時需填寫「借用登記簿」，抵押學生證或其他證件，並點收所借服裝道具，於歸還後退還證件。

4.借用時間以申請時間為準，並按時一次還清，由行政助理或工讀生點收並註銷。

5.借期屆滿得申請續借一次，如已有人預約時，則不得續借。

6.已借用之服裝道具於必要時，得隨時通知借用人歸還。

五、借用人於借用前及歸還時，應當面檢查及點清數量。如有不適合或有破損，應當場告知，重新交予可使用之服裝道具。

六、服裝道具借用後損壞責任歸屬：

(1)歸還時，如發現所借物品有破損時，由借用人負責修復。但經檢驗後，確已無法修復者，借用人必須重新製作原品歸還。

(2)服裝道具遺失者，除需購置原物歸還外，另依本校財產管理辦法處理。

七、所有服裝、道具一律不可修改，如：長度、大小、樣式……等，未經同意而任意修改或添加飾品者，除需將之復原外，並予以懲處，且日後不得借用任何服裝或道具。

八、歸還時，服裝需清潔完畢。特殊服裝需送洗衣店清洗。

九、凡逾時歸還者，每件服裝逾期一天處以勞動服務一小時，勞動服務時數依此類推。

十、借用逾期經通知仍未歸還者，除限期歸還外，視情節輕重停止借用一至三個月。 

十一、本辦法未盡之事宜，由體育學系辦公室說明之。

十二、本辦法經系務會議通過，系主任核定後實施，修訂時亦同。

國立台東大學體育學系專業教室借用管理辦法
95.06.21九十四學年度下學期第四次系務會議通過

一、為使本系學生於課餘加強專業科目之基本訓練，及提供本校教師、學生相關表演、研習及社團活動之空間，並提高作業效率與品質，特訂定本辦法。

二、本辦法所稱之專業教室，包括體育學系所有之柔道教室、舞蹈教室、桌球教室、體操館、身心適能室等，並由本系行政助理集中管理。

三、本系專業教室以支援本校教學及相關活動為原則，原則上不對外開放進行營利性質活動。
四、借用優先次序為：

1本系學生加強專業科目之基本訓練。

2本系舉辦之研習活動、表演排練。

3.支援本校相關活動。

五、借用時間及程序依下列規定辦理：

1.借用人須於前一週至行政助理處提出借用時間及教室，確定可使用之期限及教室。

2.經本系主任核准後，方得借用。

3.借用時需填寫「教室借用登記簿」；若為校內活動需檢附「學生舉辦團體活動申請表」。

六、本系系大樓關門時間為晚上十點半，若活動使用期間超過關門時間，必須事先告知並協調本系工讀生關門事宜，且需支付超時之工讀費。

七、本系系大樓匙不得交予教師、行政助理或工讀生以外之人士，故若活動期間為假日，則需支付本系工讀生工讀費。開門、關門各以一小時計，每小時八十元。

八、專業教室之借用依申請給予之時段確實使用，若因故提前結束請知會工讀生，不得擅自轉交其他單位使用。
九、使用期間禁止於教室中飲食，並禁止使用教室中任何未經申請借用之各項器材，違者取消其使用權利並依校規處罰；若擅自使用教室中器材，致毀損或損壞情事，則須購買原物償還並予以懲處。

十、使用結束須將環境清理乾淨，關閉所有電源、門窗，違者接受處罰。

十一、本辦法未盡之事宜，由體育學系辦公室說明之。

十二、本辦法經系務會議通過，系主任核定後實施，修訂時亦同。















