國立臺東大學學生工讀助學金作業要點          80年12月學務委員會議訂定

                                                           85年1月19日學務委員會議修正通過

                                                           92年10月27日學務委員會議修正通過

                                                           96年6月29日學生事務會議修正通過

                                                           97年1月21日學生事務會議修正通過
                                                           97年6月27日學生事務會議修正通過

一、依據：教育部(80 10 17)台高五五二九二號函辦理。 

二、目的：為協助本校學生在學期間，藉工讀機會以養成獨立自主精神，擴充生活領域，並用以

         支援學校各單位臨時性工作。 

三、對象：凡本校在籍學生，支領由課外組經辦之工讀助學金者。 

四、名額：每學期名額視學校各單位需要且配合經費預算核定。 

五、申請時間：每學期開始前兩週內辦理申請工讀手續。 

六、申請手續：填具學生工讀助學金申請書及基本資料。 

七、待遇、義務： 

    (一)大學部每小時工讀金不得低於九十五元，工作性質特殊者工讀金另計。研究生工讀金每小 

     時一百二十元為原則，每個月以三十八小時為上限，每日工時不超過8小時，進修部及專案
     簽請者不在此限。

    (二)工讀生之工作時間，在學期中以不影響上課為原則，寒暑假另定。 

　　(三)核定工讀者，自核准月份起發給。中途加入(退出)者，從核准當月起發給(停止發給)，寒暑假另依實際工作時數發給。 

　　(四)經核定工讀者，未經學校核准，不得私自退出，且需完成學校分派之工作，否則取消該生工讀資格，不發給當月助學金。 

　　(五)各研究所加總獎助工讀金的總額已不超過學校獎助工讀金之25％為原則。

八、審查： 

　(一)作業： 

　　 學務處彙整學生工讀助學金申請書，如合格人數超過原有工作預定名額時，主辦單位得依工作需要及申請人之學業、操行成績(一年內未受小過以上處分者)、與家庭狀況遴選。 

　　 經由各用人單位遴選錄用之工讀生陳報核准後，公告之。

　  (二)分發工讀生優先順序： 

　　 家境清寒學生優先錄用。 

　　 各委用單位因特殊需要所指定人選(指業務需要的專業技術)。 

　　 以專長及成績優異學生分發(自費生優先於公費生)。 

　　(三)經核定學生應於規定向工作單位報到。如三天內不報到者，即取消其工讀資格，由候補人員遞補。 

九、工讀範圍： 

　　(一)各單位之臨時性工作。 

　　(二)特定之專長工作。 

　　(三)校內勞務服務工作。 

十、考　　核： 

　　(一)工讀生應服從負責，不得有遲到早退情事，各委用單位應負責其勤惰考核，並填報工讀時數卡於月底（逢假日順延）送學務處課外活動組彙辦。

　　(二)工讀生在規定工作時間內，如因疾病等原因，不能工作時，應向各用人單位請假。 

　　(三)工讀生應保守受委工作上所知悉之機密，其有洩漏或非法情事時，即以懲處。 

　　(四)文件抄錄、電腦輸入工作，以在指定場所工作為原則，非經報准不得攜離工作場所。 

十一、各單位申請工讀生條件及分配原則： 

　　(一)臨時性工作。 

　　(二)特定之專長工作。 

　　(三)校內勞務服務工作。 

　　(四)專業教室或公共場所服務人員缺乏。 

　　(五)各單位現有人員工作量不勝負荷。 

十二、各單位申請工讀生程序： 

　　(一)各單位填具需用工讀生申請表，並於開學前一週擲回學務處課外活動組，俾便彙整作業。 

　　(二)各單位如需用或需要增加工讀生者，請以簽呈(先會學務處)呈請核准後，將簽呈影本副知學務處，以便協調辦理。 

　　(三)寒暑假期間，各單位需要工讀生者，依前條辦理。 

十三、附則： 

　　(一)工讀生工作期限以學期為原則，學期完畢，工讀結束。 

　　(二)工讀生均應於課外行之，以不影響上課為原則(不得於週、班會、體育、軍訓、實驗等課內實施)。 

　　(三)學生工讀，係用以支援學校進行各種臨時性、特定專長、勞務性工作，其工讀項目、時間、地點、由學務處協調各單位辦理。 

　　(四)圖書館工讀生，由圖書館自行辦理。 

　　(五)本要點亦適用原住民籍學生就讀大專校院工讀助學金。

    (六)勞動服務教育課程成績未達八十分者不得擔任工讀生，須重修且成績達八十分以上即可擔任。

十四、本要點經學務委員會議通過，陳校長核定後實施；修正時亦同。











































































