國立臺東大學特殊教育學系器材借用守則

借用者：

借用時

1. 請在系辦詳細清點所需借用器材，並確實填寫借用器材清單、號碼或條碼。

2. 記得抵押證件。

3. 歸還器材時

4. 所有借出器材需如數如期歸還。

5. 電子媒體器材請確認已經關機或是散熱完畢。

6. 如使用上有問題請在歸還時反應，否則如下一使用者發生問題，將追究其責任。

7. 歸還器材後，記得確認工讀生已於借用登記簿上劃記或刷過條碼，請取回抵押證件。

工讀生：

借用時

1. 確實清點登記簿上的清單和借出器材（配件及號碼都需標示清楚）或刷條碼。

2. 記得收取抵押證件

3. 歸還器材時

4. 所有出借器材需如數歸還，並逐一清點。

5. 確認器材無損壞（如是電子媒體請確認已經關機或是散熱完畢）。

6. 記得詢問使用時有無異常。

7. 歸還器材後，記得在借用登記簿上劃記或刷條碼，並歸還抵押證件。

