國立臺東大學特殊教育學系一般教室借用守則

借用者：

借用時

1. 請先跟主任或助理報備。

2. 於工讀生專用電腦1登記借用日期、借用人、借用教室及用途。

3. 記得抵押證件。

歸還教室時

1. 請將垃圾帶走。

2. 請關燈、關冷氣、關電腦。

3. 請借用者記得取回抵押證件。

未遵守上述規定者，一個月不得借用較室，並罰勞動服務若干小時，請大家配合，謝謝。

工讀生：

借用時

1. 確認借用教室和時間。（請確認該教室該時段無人使用或預約）

2. 記得收取抵押證件。

歸還器材時

1. 檢查教室電燈、電扇、電腦是否皆已關閉。

2. 檢查教室垃圾是否皆已帶走。

3. 歸還抵押證件。

