國立臺東大學  師範學院

休閒事業管理碩士在職專班
畢業時程
	碩一上

9-1月
	~~好好上課~~
	開學後兩週內繳交學生資料表

	碩一下

2-7月
	1.覓指導教授
	5/30前繳交 附件三

	門檻
	( 通過「學術倫理教育課程測驗」

	碩二上

8-1月
	2.論文審查
(注意詳讀p.6)
	1/31：自行送審

3/15：3/15：審查結果交回院辦—附件4申請書、附件5審查表3張、領款單1張、通過測驗證明1張。(共6張)

	碩二下

2-7月
	3.畢業門檻：論文發表

4.論文口試
(注意詳讀p.11-12)
	研討會論文發表
提出申請(口試2週前)：論文原創性比對系統檢測結果印出並請指導教授簽名20%以下
最慢5/31前提申請:5/16 ~7/15之間進行口試

	
	5.離校手續
(注意詳讀p.19-22)
	7/25前修改完畢並7/30前辦妥離校手續


詳細說明
	項目
	時程
	繳交文件資料
	備註

	覓指導教授
	碩一下
5/30前簽定
	附件3：研究生論文指導教授同意書
（1張）
	思考期~碩一上
碩一下：請研究生自行覓指導教授簽名後，5月30日前繳回師範學院辦公室。

	學位論文計劃書審查（碩二上）
	(注意詳讀p.6)
申請口試前一學期
碩二1/31前提出）

3/15前交回
	· 附件4：學位論文計劃書審核申請書（1張）

· 附件5：學位論文計劃書審查表（3張）
· 校內外委員簽妥之領款單（3張）
· 通過「學術倫理教育課程測驗」證明（1張）
(共8張)
	附件5：審查表（3張）（請自行填寫「研究生姓名」、「學號」、「班別」、「論文計畫名稱」，意見審查部分由審查委員填寫【研究生請勿填寫】

附件4：經指導教授簽名後，3/15一同繳交之至院辦。
*論文計畫書紙本3份:封面擅打(註記:審查本)，膠裝，不用上亮膜。

＊最慢1/31寄出，審查時間原則為三週。

◎自己寄送: (附回郵信封-收件人:研究生自己)
1.校內委員2位-附件5+論文紙本—寄給委員。
2.校外委員1位-附件5+論文紙本+領款單1張—寄給委員。
3. 結果:附件4+審查表3張+領款單3張+通過「學術倫理教育課程測驗」證明，共8張，3月15日前交回院辦即可。
自行將審查結果影印給指導教授

	
	畢業門檻
	論文發表(研討會或期刊)
指導教授指定事項

	論文口試（碩二下）
	(注意詳讀p.11-12)
5/16~7/15進行口試

（*考試日前二週，提出申請，務必確認口試日期及時間以利發文）
5/31前
	· 附件7：學位論文考試申請表
(並檢附 論文中文摘要 + 歷年成績表 + 發表證明 +論文原創性比對系統檢測結果）
· 附件8：修習課程學分統計表

· 附件9：學位論文考試委員名單
【共6張】
	5/31前

11/30前

考試日前二週

經指導授簽名後，一同擲交院辦提出申請
( 論文原創性比對系統檢測結果印出並請指導教授簽名20%以下

	
	
	· 附件10：學位論文考試紀錄表（一式3份）

· 附件11：學位論文考試成績表（一式3份）

· 附件12：學位論文考試委員審定書（一式3份）
【共9張】
	請自行填妥姓名、學號、論文題目、指導教授、考試日期
（所有成績表單不能塗改）

	論文定稿
	最後繳交期限：

7/25前
	指導教授說行就行~~
	

	離校手續
	(注意詳讀p.19-22)
7/30前

辦理完成
	離校手續單(系統匯出)
( 論文原創性比對系統檢測結果印出並請指導教授簽名20%以下

	· 論文1本+1CD交院辦。

· 其他依學校規定。

· 應屆畢業生學位證書授予之登註月份，為當年度畢業典禮之日期。


◎論文郵寄處：95092臺東市大學路二段369號    臺東大學知本校區  

                   師範學院B棟2樓   師範學院 高小姐 收

· 表格下載處：教務處表格下載→研究生手冊

· 院辦電話089-517511　聯絡信箱lindai@nttu.edu.tw  有任何問題請儘量用Email聯繫。
~~本班為院屬碩士在職專班，有問題就是先到院辦來~~
◎無線網路使用--學校E-mail 信箱入口
從114年3月1日起，同學若有使用學校的Wi-Fi或VPN需求，請改用Google教育版帳號認證。

同學的Google教育版帳號於入學後建立，無須申請。

預設帳號為學號@gm.nttu.edu.tw，預設密碼為身分證後四碼 + 生日月日四碼。

有關網路使用相關問題，請參閱資安專區https://nlib.nttu.edu.tw/p/412-1006-12428.php?Lang=zh-tw
◎教務系統
https://infosys.nttu.edu.tw/
本校首頁/學生校友系統/校務資訊系統/→

登錄帳號(學號)、密碼(西元出生8碼)→在左方樹狀結構選擇教務系統。
◎網路學園

"
https://eclass2.nttu.edu.tw/


帳號：學號 

密碼:生日8碼

系統問題聯絡電話：089-518268
◎圖書館：

帳號：學號+00

密碼:身分證4碼

學校所有授權的圖書/資料庫電子資源都在這裡

https://erms.nttu.edu.tw/nttu/jumper/home.jsp

進去網址之後用學校的帳號密碼登入

◎圖書館：帳號：學號+00   密碼:身分證4碼   才可以做查詢和下載

校園授權軟體

https://lic.nttu.edu.tw/ct.asp?xItem=12865&CtNode=1056&mp=1
碩一下：5月30日前繳回院辦公室
國立臺東大學研究生論文指導教授同意書

師範學院休閒事業管理碩士在職專班 一 年級研究生           (學號：         )
擬撰寫論文

預擬之論文題目「                                                             」，

本人同意指導。

此致

所長或主任                (送院辦統一核章)

學 院 院長                (送院辦統一核章)

指導教授                 （簽章）
※請指導教授務必確認論文主題與本專班務專長相符！！！
年      月       日

附註：一、擔任研究生指導教授須為助理教授以上級職。

      二、請詳細填寫下列表格以利敦聘。

	教授姓名
	

	現職
	

	通訊地址
	
	電話
	


※填寫完畢由院辦存查。
碩二上  審查階段流程及表格
1.論文計畫審查：3/15：申請書1張 + 審查表3張 + 領款單1張 + 通過「學術倫理教育課程測驗」證明。(共8張，3月15日前交回院辦即可。)

2.畢業門檻:5月研討會論文發表或指導教授指定事項。
	項目
	時程
	繳交文件資料
	備註

	審查
學位論文計劃書
	碩二上

1月31日前提出

3月15日前交回院辦
	附件4：學位論文計劃書審核申請書（1張）

       + 學術倫理測驗（1張）
附件5：學位論文計劃書審查表（3張）

        校內外委員簽妥之領款單（3張）
	＊1/31寄出，審查時間原則為三週。

	論文計畫送審  檢核表：

一、應準備表件：

□附件4：學位論文計劃審核申請書（1張）--請指導教授指派審查委員，教授簽名。

□附件5：學位論文計劃審查表（3張）
請自行填寫「研究生姓名」、「學號」、「班別」、「論文計畫名稱」
(不可以把空白的表格寄給委員！自己要填上自己的資料！)
意見審查部分由審查委員填寫【研究生請勿填寫】
□領款單：審查委員用。(3張)
□論文計畫書：紙本3份：封面擅打(註記:審查本)，膠裝，不用上亮膜。

………………………………………………………………………………………………………..

二、執行步驟：

◎經指導教授同意後，自行寄送：(附回郵信封-收件人:研究生自己)

1.校內委員2位--附件5+論文紙本—寄給委員→分開寄送。

         　　　(校內老師，請自行跟老師約定要送去哪裡)

2.校外委員1位----附件5+論文紙本+領款單1張→寄給校外委員。
……………………………………………………………………………………………………….

三、完成審查繳件：

□申請書1張+審查表3張+領款單3張+通過「學術倫理教育課程測驗」證明。(共8張)
3/15前交回院辦(郵戳為憑)。(審查本不需寄回)

□審查表3張自行影印送交指導教授。


備註：將論文寄送給審查委員時，應做說明，範例如下—
*老師您好：

      學生是臺東大學師範學院休閒事業管理碩士在職專班研究生OOO，由指導教授OOO老師推薦  老師為學生之碩士論文審查委員，敬請老師俞允並協助審查。

      本班規定審查期限以三週內為原則，屆時煩請老師協助將完成審查之<審查表>及<領款單>寄回，如審查本有註記也拜託老師一併寄回， (OOO年OO月OO日(週O)前)，謝謝老師！

       敬祝    教安！

                    研究生OOO敬上

研究生：OOO

聯絡電話：OOOOOO
備註：依學校規定論文審查費每生壹千元整，將於收到審查表後，3月份院辦會統一入帳。
1張
附件四

國立臺東大學

學位論文計畫審核申請表

系所班：師範學院休閒事業管理碩士在職專班 日期：   年   月   日

	姓  名
	
	學  號
	

	聯絡電話
	

	論文題目
	

	1.指導教授
	
	服務單位

及職稱
	

	
	
	住  址
	

	2.審查委員

(校內)
	
	服務單位及職稱
	

	
	
	住   址
	

	3.審查委員

(校外)
	
	服務單位及職稱
	

	
	
	住   址
	

	指導教授
同意請簽名
	

	所長或主任

簽      核
(院辦統一核章)
	(通過「學術倫理教育課程測驗」（105學年度起實施）列印出證明



※「學術倫理教育課程測驗」為必修0學分，學生須於學位論文計畫審核前至「臺灣學術倫理教育資源中心」線上平臺修習指定課程，並通過課程總測驗成績及格標準，即可線上取得修課證明
※3/15前由研究生送回院辦

3張—指導教授、校內審委、校外審委各1張
附件五

國立臺東大學

學位論文計畫審查表

系所班：師範學院休閒事業管理碩士在職專班       日期：   年   月   日

	姓   名
	OOO
	學  號
	OOOOOO

	論文計畫名稱
	OOOOOO…….

	意

見

審

查
	項    目
	說          明   (以下由審查委員填寫)

	
	研究計畫的背景、目的、問題
	

	
	文獻探討
	

	
	研究方法
	

	
	章節架構
	

	
	參考書目
	

	審查

結果
	論文計畫的

可行性
	   (通過     (修改後通過     (不通過

	審查者簽名
	     年    月    日


※3/15前由研究生送回院辦存查。

3張—審查委員(審查費 每人1000元，校內教師填寫*欄位即可)
	國立臺東大學憑證粘貼單
	

	憑證編號 
	預算科目 
	金額 
	用途及說明 

	
	
	百萬 
	十萬 
	萬 
	千 
	百 
	十 
	元 
	

	
	
	--
	--
	--
	1
	0
	0
	0
	支○○○老師審查費

研究生○○○


－－－－－－－－－－憑－－－證－－－黏－－－貼－－－處－－－－－－－

領  款  單

茲領到

國立臺東大學  審查費  費用

計新台幣 壹 仟 元正
*具領人姓名：
*身分證字號：
戶籍地址： 

金融機構名稱：    銀行       分行       

戶     名：(具領人本人)
帳     號：
連絡電話：

-----------------------

請檢附帳戶影本
中  華  民  國     年     月   日
※3/15前由研究生送回院辦

碩二下  口試階段流程及表格    論文封面<米黃色雲彩紙>

	上課年級
	期限
	重要事項
	重要日期

	碩二下
	5/16~7/15
	門檻：論文發表(及指導教授規定事項)
論文口試
	研討會發表
5/1後-口試2週前：提出申請

8/1~9/30之間進行口試

口試後2個月內修改完畢並辦妥離校手續


	論文口試（碩二下）
	5/16~7/15進行口試

（*考試日前二週，務必確認口試日期及時間以利發文）
	附件7：學位論文考試申請表（檢附論文中文摘要、歷年成績表、論文原創性比對系統檢測結果）
附件8：修習課程學分統計表(略)
附件9：學位論文考試委員名單
（檢附校外審委領款單）
	口試申請相關表件都請與指導教授討論後填寫。
( 論文原創性比對系統檢測結果印出並請指導教授簽名20%以下
經指導教授簽名後，一同擲交院辦提出申請。

	
	
	從校務系統申請畢業離校審核(系統開放時間依教務處公告)
登入校務系統(帳號、密碼)→畢業相關→畢業學分檢核→搜尋新增選出指導教授姓名→按確定鍵送出 (等候約5秒系統會自動進入審核流程)→確認個人基本資料，若有誤，請自行到學籍系統修正個人資料。
點選「畢業離校審核查詢」提出畢業學分「送審」，未提出送審者則無法進行畢業離校審核作業。
填寫「畢業生流向問卷」

※一定要做，因為離校手續單從這裡匯出PDF。這裡系統沒有作業到時候也無法登錄口試成績。
以上，這些都從校務系統(https://infosys.nttu.edu.tw)作業

	
	
	附件10：學位論文考試紀錄表

       （一式3份）

附件11：學位論文考試成績表

       （一式3份）

附件12：學位論文考試委員審定書
       （一式3份）
	請自行填妥姓名、學號、論文題目、指導教授、考試日期（務必註明考試時間），（共9張）

於口試當日自行擅打列印並攜至口試會場

	論文口試注意事項：

1.研究生自行與指導教授及口試委員敲定口試日期時間，論文口試本請自行送達指導教授及校內外口試委員。(請務必跟指導教授討論，不是自己決定！！！)
2.附件十學位論文考試紀錄表、附件十一成績表、附件十二審定書請研究生自行擅打列印 (成績表單不能塗改，口試當天備妥電子檔以備不時之需)。

3.校外委員 聘書、領款單、差旅費皆由院辦會準備，亦不須【不可】代墊任何費用：所有費用都以入帳方式處理，請校外委員備妥儲金帳戶。
＊請研究生先行詢問校外委員並告知—
1. 交通：搭機、高鐵者請老師保留票根(請研究生自行幫老師準備回郵信封)，無票根者以台鐵自強號報支。
2. 住宿：若有住宿者請附收據，務必打上本校統一編號:93504006(住宿費上限假日3500元，平日3000元)。

3. 口試時委員之茶水點心、校外委員之接送皆由研究生自行處理。

4. 於非上班時間舉行口試者，無法提供臨時突發事項之行政協助。
5. 論文口試一律於校內舉行：口試地點一律安排在TB203院會議室，交口試申請書時會一併登記，如有場次衝突，會統一安排其他教室，可以提早來測試（請勿未告知就隨意進行口試，找不到人的視同未進行口試）。
6. 口試前記得來找院辦拿相關表單，院辦會檢查你們自己準備的評分表。

7. 口試後當天(若遇假日順延)將所有表單交回給院辦--或者全部交給指導教授，沒有繳回成績無法登錄！！！!一週內沒將所有簽單送回者，視同未進行口試。
8. 畢業證書製作需要時間，成績單沒有繳來，畢業證書不會製作！


	定稿
	最後繳交期限：7/25前
	口試後修改論文，並上傳至台東大學論文上傳系統https://paperupload.nttu.edu.tw/

論文指導教授說行就行~~但請務必自己注意一下，紙本是會公開放在圖書館中的。

	離校
	7/30前-辦理完成
	(從系統匯出)
離校手續單
	· 論文1本+1CD→院辦。
· 其他依學校規定。
· 應屆畢業生學位證書授予之登註月份，為當年度畢業典禮之日期。
· ( 定稿版論文原創性比對系統檢測結果印出並請指導教授簽名20%以下


附件七

國立臺東大學

學位論文考試申請表

系所班：師範學院休閒事業管理碩士在職專班       日期：   年   月   日

	姓    名
	
	學 號
	

	論文題目

（中、英文）
	【中文】

【英文】



	預定考試日期
	          年    月    日    時間：

	修業狀況

（學生自填）
	1. 研 究 年 數：

2. 所 修 學 分：

3. 學業平均成績：

4. 學科考試成績(口試後由院辦填寫)：

5. 檢附資料如下：

   ( 論文中文摘要 
   ( 歷年成績表

   ( 修習課程學分統計表(省略,毋須繳交)
   ( 發表刋物或證明
   ( 論文原創性比對系統檢測結果(20%以下)
(檢附系統顯示之截圖並請指導教授簽名)

	核准簽名欄
	指導教授

(簽章)
	
	系所主管(送至院辦一起核章)
	


附註：1.本申請表填寫一份，並將檢附資料裝訂後，經指導教授及系所主管簽核後，於規定期限內繳交系所備查（博士生請檢附資格考通過證明）。

      2.請系所影印一份送註冊組。

附件九

國立臺東大學

學位論文考試委員名單
系所班：師範學院休閒事業管理碩士在職專班        日期：   年   月   日

	研究生姓名
	
	學號
	

	論文題目
	

	校內外委員

姓名
	指導教授

校內委員


	校內委員


	校外委員



	是否需發公文

(請示委員或指導教授)
	□不發文

□發文
	□不發文 

□發文
	□不發文 

□發文

	職 稱
	
	
	

	服務學校

（機關）
	臺東大學
	臺東大學
	

	指導教授
	

	召 集 人
	召集人原則為校外委員（略,毋須填寫）

	所長或主任

(送至院辦一起核章)
	指導教授(簽章)
	系所承辦人

	
	
	


※填寫完畢送交院辦存查。請務必確認校外委員是否需要要發文。
※以上5/1-口試2週前提出，5/16 ~7/15之間進行口試。
3張—校內外審委(口試審查費每人2000元，校內教師填寫*欄位即可)
國立臺東大學憑證粘貼單
	憑證編號 
	預算科目 
	金額 
	用途及說明 

	
	
	百萬 
	十萬 
	萬 
	千 
	百 
	十 
	元 
	

	
	
	--
	--
	--
	2
	0
	0
	0
	支   老師口試審查費

研究生


－－－－－－－－－－憑－－－證－－－黏－－－貼－－－處－－－－－－－

領  款  單

茲領到

國立臺東大學  口試審查費       費用

計新台幣 貳 仟 元正
*具領人姓名：
*身分證字號： 
戶籍地址： 

金融機構名稱：    銀行       分行       

戶     名：(本人)
帳     號：
連絡電話：

-----------------------

請檢附帳戶影本
中  華  民  國     年     月   日

※附件十至附件十二，請務必自行繕打列印各3張--附件10：學位論文考試紀錄表、附件11：學位論文考試成績表、附件12：學位論文考試委員審定書 (請自行填妥姓名、學號、論文題目、指導教授、考試日期（務必註明考試時間），成績表單不得有任何塗改，考試當日成績單電子檔請自己帶好，以備不時之需。
附件十
國立臺東大學

學位論文考試紀錄表

系所班：師範學院休閒事業管理碩士在職專班 日期：   年   月   日

	姓  名
	
	學  號
	

	論文題目

（中英文）
	

	考試日期
	年      月      日     午    時    分

	學位考試

委員評分
	          分（大寫）

	學位考試

委員簽名
	


附註：1.本評分紀錄表每位學位考試委員各一份。評分後，送交院辦公室存查。

      2.學位授予法施行細則第八條：「考試委員對碩士學位論文，應就下列各要項評定之：

（1）研究之方法 （2）資料之來源 （3）文字與結構 （4）心得、創見或發明。」

附件十一

國立臺東大學

學位論文考試成績表

系所班：師範學院休閒事業管理碩士在職專班
	姓  名
	
	學  號
	

	論文類別

(請勾選)
	□學位論文

□代替學位論文：（□藝術類   □應用科技類   □體育運動類）

□技術報告   □專業實務報告
□作品    □成就證明  （□連同「書面報告」）

	論文題目

（中、英文）
	中文：

	
	英文：

	指導教授
	

	考試日期
	年     月     日    午    時    分

	評    分
	（大寫、整數）

	考試委員

簽    名
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	系所主管
簽名
	


附註：本表一式三份(正本)經學位考試委員會簽名後，分別送交系所辦公室及註冊組存查。
附件十二

國立臺東大學

學位論文考試委員審定書

系所班：師範學院休閒事業管理碩士在職專班
	  本班              君
 所提之論文                                                

  業經本委員會通過合於

■碩士學位論文

□博士學位論文

條件

  論文學位考試委員會：

     （學位考試委員會召集人）

（指導教授）

    論文學位考試日期：   年  月  日

國立臺東大學  


附註：本表一式三份(正本)經學位考試委員會簽名後，分別送交系所辦公室及註冊組存查。
附件十三

國立臺東大學

研究生離校手續單
(※本表單於校務系統提出畢業學分送審後線上匯出列印)
                                            年    月    日
	姓    名
	
	學    號
	

	身分證字號
	
	出生年月日
	民國    年   月   日

	系所班
	
	入學年月
	年    月

	通訊地址

(寄發學位證書)
	
	聯絡電話
	

	指導教授

簽章

	1. 畢業學位論文比對系統相似度結果(印出簽名)
(符合     (未符合

2.畢業論文與其專長領域是否相符

(符合     (未符合
	系

所

核

章
	(繳論文1冊(綠色封面)。

(通過「學術倫理教育課程測驗」。

(論文比對系統相似度結果20%以下。
※上述任一項未完成者不能辦理離校手續。

	系所主管
簽章
到院辦
	
	圖技
書術
資服
訊務
館組
	※繳論文3冊、全文光碟1片、授權書1份

	流

通

櫃

台
	※圖書歸還
	學發

生展

職中
涯心
	※上網填寫「畢業生就業流向調查問卷」

網址: https://infosys.nttu.edu.tw

	總出
務納
處組
	※查核應繳學雜費、學分費等費用
	教註
務冊
處組
	※繳交學位考試成績表、審定書、論文比對系統相似度結果


學位證書領取簽名：_______________________  日期：_____年_____月_____日

※備註：

一、畢業生須辦妥離校手續且本學期成績皆已送達，始發給學位證書；委託他人代領學位證書者，另附雙方具名簽章之委託書；如須委託學校郵寄學位證書，請至註冊組填寫信封並貼足92元掛號郵資。

二、申請第一學期畢業者，最遲請於1月31日前完成離校手續；申請第二學期畢業者，最遲請於7月31日前完成離校手續；暑期碩士在職專班最遲請於11月30日前完成離校手續。逾期未完成者，次學期仍應註冊繳費，如修業年限已屆滿則應令退學。延長修業者可隨時辦理，學位證書之年月以完成離校手續日期為準。
特別注意:
1.院辦只收:論文1冊（米黃色雲彩紙封面）+1CD、不要授權書。
2.要給指導教授或其他口試委員的部分要問自己的指導教授喔。

3.圖資管規定:光碟內容含WORD檔(不用加浮水印)及PDF檔(加浮水印)2種。

4.Q:授權書核處取得?
 A:學校首頁→行政單位→圖書資訊館→圖書服務→論文上傳→(右手邊)常用文件下載 

   http://paperupload.nttu.edu.tw/

5.圖資管:Q:要先印出紙本或先上傳??

        A:要確認你上傳的檔案跟印出來的檔案”頁碼”務必一致，否則會被退件。

6.建議在圖資管上傳時若一直無法上傳成功，請直接找櫃台工讀生協助你們，不要自己硬撐!

7.論文上傳有任何問題都問-技術服務組(分機1622)或專線 518140。

8.論文紙本都不需加浮水印。

9.圖資管繳件處--技術服務組。

10.論文上傳:圖資館已與國家圖書館系統合併，故不須找我索取帳號，完成後論文直接上傳於圖資館即可。

11程序：論文上傳→系統會通知院辦會幫你們做系統論文審核(不用另外打電話)→院辦蓋離校章→圖資管蓋章→依序核章。
12. 指導教授(簽章)：一定要先經指導教授同意方能辦理離校手續。

13. 系主任(到院辦核章) 。
14.上班時間來院辦蓋離校章，不需預約。


研究所(含碩士在職專班)應屆畢業生學位論文繳交至圖書館注意事項
(如有異動以圖書館公告為主)
https://lic.nttu.edu.tw/ct.asp?xItem=12982&ctNode=755&mp=1


【送件前確認事項】：論文裝訂前及送件前請檢視【常見退件原因】，以免因退件往返而延誤辦理離校手續流程，論文資料及論文光碟PDF電子檔(含浮水印)已上傳至論文上傳系統且經系所審查通過

【繳交文件資料】：請備妥紙本論文3份(不用加浮水印)、全文光碟片1張(內含PDF論文檔(要浮水印)須與上傳論文系統相同)、學位論文網路公開授權書正本1份、離校手續單(經指導教授及系所主任簽章)
【繳交地點】：親自(委託)至本校圖書資訊館1F技術服務組辦公室(位於圖書館內1F樓梯旁西側辦公室)為原則
【受理時間】：學期間：週一至週五學校上班日08:00至17:30(不含12:00至13:30午休時間)
寒暑假：週一至週五學校上班日08:00至16:30(不含12:00至12:30午休時間)
如有疑問，請洽專線電話: 089-518139 或 校內分機: 1621 ，技術服務組 林先生。

【常見退件原因】

1.網路公開授權書未使用最新版(2025/09/11版本)
【授權書Word版下載】
【授權書PDF版下載】
2.上傳論文PDF未加浮水印或格式不符

　請務必使用Adobe Acrobat，可自行下載試用版，或至本館1F學習共享空間L160.L162.L164.L166.L168

　論文轉檔及上傳專用電腦備有此軟體；若使用Word會產生色偏及大小不符　

　【加浮水印操作說明連結】　【Acrobat試用版下載】

3.未依照校訂學位論文格式編排(如未裝訂授權書或頁碼有誤)

　【國立臺東大學學位論文格式下載】

　裝訂的紙本論文需含審定書及授權書，裝訂順序參考如下：

　1.封面 > 2.空白頁 > 3.標題頁 > 4.委員審定書 > 5.授權書 > 6.謝誌 > 7.中文摘要 >

　8.英文摘要 > 9.目次 > 10.表目次 > 11.圖目次 > 12.正文 > 13.參考文獻 > 14.附錄

　摘要至正文前，以i、ii、iii…等小寫羅馬數字連續編碼。自正文第一章至附錄，均以1、2、3…等阿拉伯數字連續編碼。

4.上傳PDF電子檔與紙本論文內容不相符(如: 文字、圖片、頁碼、編排...等)

　上傳系統之論文PDF全文電子檔(加浮水印)須與光碟內論文PDF檔完全相同，並與紙本論文(不用加浮水印)內容相同。請勿將PDF檔設置密碼或保全內容，並請於光碟片寫上系所、學號、姓名。
【相關連結】

【學位論文上傳系統連結】【系統操作相關說明連結】【論文編排格式下載連結】
【其他論文上傳注意事項連結】【碩博士學位相關法規連結】

資料來源:國立臺東大學圖書資訊館日期:2022-06-15
……………………………..
離校手續過了指導教授那關後--終極大魔王是圖資管--!!所以請大家即早辦理,保持耐心喔~

＊離校手續須辦理事項：

 （一）於校務系統提出畢業學分送審後線上匯出列印「離校手續單」--（詳附件十三）一份。
如上面顯示已通過的單位就不須再去蓋章。
  （二）先請系所辦公室查核有無建檔成功。不用不用不用!!!
  （三）系所核章欄位請至院辦：繳交論文冊數（1冊）+1CD。

  （四）圖書資訊館：※繳論文3冊、全文光碟1片、授權書1份至1樓技術服務組，。
  （五）學務處（學生職涯發展中心）：請於校務系統填寫「畢業生就業流向調查問卷」。

  （六）教務處（註冊組）：學生證（加蓋畢業章後發還）及離校手續單。離校手續單由註冊組蓋章後影印一份交由研究生送系所(院辦)留存，正本送註冊組留存並領取學位證書。

  （七）研究生最後將離校手續單影本交回院辦公室，全部手續即告完成。

＊跑完離校程序，拿到畢業證書後，以證書影本可到圖書館辦校友證(工本費200，2吋照片一張)及校友停車證(從8/1新學期開始辦，費用依學校規定)。
＊原學生證不用繳回，只是變成一般的悠遊卡/或一卡通。

……………………………………….
論文比對系統及操作流程：
論文比對系統申請https://newap.lib.nttu.edu.tw/turnitin/
google搜尋”台東大學論文比對”→進入申請網頁並連結turninit→右上角「登錄」login→一次可比對2筆，以word檔上傳進行比對→結果會呈現重複率?%

→可細部再點入「查看」重複情形，亦可另行下載比對後論文

（登錄帳號：b37105xx@ms105.nttu.edu.tw ； 密碼：自設的）

論文上傳流程：
論文上傳系統https://paperupload.nttu.edu.tw/
東大首頁→校友系統→學位論文上傳系統→帳號：學號，密碼：(預設)身分證後4碼

→填寫「論文簡介」→上傳，檔名：NTTU106_QP_37105xx.pdf 
上傳檔名命名規則：NTTU畢業學年度_系所代碼_學號.pdf
 (論文排序

 1.封面 > 2.書名頁 > 3.委員審定書 > 4.授權書 > 5.謝誌 > 6.中文摘要 > 7.英

 文摘要 > 8.目次 > 9.表目次 > 10.圖目次 > 11.內文 > 12.參考文獻 > 13.附錄

 (上傳PDF內容

（1）浮水印置中，不透明度為25%、相對目標頁面比例50%。
（2）繳交紙本論文不需加浮水印。
（3）上傳論文必須有授權書，頁碼及順序都須跟紙本相同。
（4）表格、圖檔都要留意。

 (上傳後

 檢視論文狀態。
 若論文狀態為審核中(圖書館)如確定就是這個版本，那就去印出你最後正式版本的論文(+CD)，都好了就可以來跑離校手續(確定經過你的指導教授同意)。
圖書館論文審核：至圖資館一樓技術服務組進行審核。
[image: image1.png]



口試當天需要的表單(附件十、十一、十二)請於口試前一日(借用場地前)帶來給我檢查，成績相關表單都是無法塗改的。塗改無效！！全都印一式三份。





一、論文類別（請勾選）：


□學位論文


□代替學位論文：


（□藝術類  □應用科技類


□體育運動類）


1.□專業實務報告


2.□技術報告


3.□作品(連同「書面報告」）


4.□成就證明(連同「書面報告」）


二、論文申請延後公開（請勾選）：


□無


□延後公開(請附延後公開申請書)


1.□申請專利


2.□涉及機密


3.□依法不得提供
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